
 

 

川島桶川資源循環組合情報公開条例施行規則  

令和７年４月１日  

規則第５号  

（趣旨）  

第１条  この規則は、川島桶川資源循環組合情報公開条例（令和７年川島

桶川資源循環組合条例第５号。以下「条例」という。）の施行に関し必

要な事項を定めるものとする。  

（公開請求書の記載事項等）  

第２条  条例第６条第１項第４号に規定する実施機関が定める事項は、次

に掲げるものとする。  

(1) 条例第５条に規定する公文書の公開を請求することができるもの

の区分  

(2) 条例第１５条第２項に規定する公文書の公開方法の区分  

２  条例第６条第１項に規定する請求は、公文書公開請求書（様式第１号）

によるものとする。  

（公開決定通知書等）  

第３条  条例第１０条に規定する書面は、次の各号に掲げる区分に応じ、

当該各号に定めるとおりとする。  

(1) 公文書の全部を公開する旨の決定をしたとき  公文書公開決定通

知書（様式第２号）  

(2) 公文書の一部を公開する旨の決定をしたとき  公文書部分公開決

定通知書（様式第３号）  

(3) 公文書の全部を公開しない旨の決定をしたとき  公文書非公開決

定通知書（様式第４号）  

（公開決定等期間延長通知書）  

第４条  条例第１１条第２項に規定する書面は、公文書公開決定等期間延

長通知書（様式第５号）とする。  



 

 

（公開決定等期間特例延長通知書）  

第５条  条例第１２条に規定する書面は、公文書公開決定等期間特例延長

通知書（様式第６号）とする。  

（第三者保護に関する手続）  

第６条  条例第１４条第１項及び第２項に規定する実施機関が定める事

項は、次に掲げる事項とする。  

(1) 公開請求の年月日  

(2) 公開請求に係る公文書のうち意見照会をする部分の内容  

(3) 意見書の提出先及び提出期限  

２  条例第１４条第１項又は第２項の規定による通知は、公文書公開決定

等に係る意見照会書（様式第７号）により行うものとする。  

３  条例第１４条第１項又は第２項に規定する意見書は、公文書公開決定

等に係る意見書（様式第８号）とする。  

４  条例第１４条第３項（条例第２０条において準用する場合を含む。）

に規定する書面は、公文書公開決定に係る通知書（様式第９号）とする。  

（電磁的記録の公開方法）  

第７条  電磁的記録についての条例第１５条第２項に規定する規則で定

める方法は、次の各号に掲げる電磁的記録の種別に応じ、当該各号に定

める方法とする。ただし、当該各号に定める方法により難しいときは、

実施機関が適当と認める方法により行うことができる。  

(1) 録音テープ又はビデオテープ  当該録音テープ若しくはビデオテ

ープを専用機器により再生したものの視聴又はこれらを録音テープ

若しくはビデオテープに複写したものの交付  

(2) 前号に掲げるもの以外の電磁的記録  当該電磁的記録を印刷物と

して出力したものの閲覧若しくは写しの交付、当該電磁的記録を専用

機器により再生したものの視聴又は当該電磁的記録を磁気ディスク

（これに準ずる方法により一定の事項を確実に記録しておくことが



 

 

できる物を含む。）に複写したものの交付  

（公文書の公開の実施）  

第８条  公文書の開示は、管理者が指定する日時及び場所において行うも

のとする。ただし、写しの交付は、郵送又はこれに準ずる方法（以下「郵

送等」という。）により行うことができる。  

２  前項の場合において、公文書の閲覧又は視聴をする者は、当該公文書

を汚損し、又は破損することがないよう丁寧に取り扱わなければならな

い。  

３  管理者は、前項の規定に違反し、又は違反するおそれのある者に対し、

当該公文書の閲覧又は視聴を中止し、又は禁止することができる。  

（公文書の写しの交付部数）  

第９条  公文書の公開を行う場合において、当該公文書の写しの交付をす

るときの交付部数は、当該公開請求に係る公文書１件につき１部とする。 

（写しの作成及び送付に要する費用）  

第１０条  条例第１６条第２項に規定する写しの作成及び送付に要する

費用の額は、別表に定めるとおりとする。  

２  前項に規定する費用は、写しの交付を受けるときまでに納付しなけれ

ばならない。  

（審査会に諮問した旨の通知）  

第１１条  条例第１９条第３項の規定による通知は、審査会諮問通知書

（様式第１０号）により行うものとする。  

（公文書の任意的な公開の申出等）  

第１２条  条例第２１条に規定する公文書の任意的な公開の申出をしよ

うとするものは、公文書任意的公開申出書（様式第１１号）を提出しな

ければならない。  

２  前項の申出に対する回答は、公文書任意的公開回答書（様式第１２号）

により行うものとする。  



 

 

（公文書の公開の実施状況の公表）  

第１３条  条例第２７条の規定による公文書の公開の実施状況の公表は、

次の各号に掲げる事項を組合のホームページに掲載して行うものとす

る。  

(1) 公開の請求状況  

(2) 公開に請求に対する決定状況  

（その他）  

第１４条  この規則に定めるもののほか、必要な事項は、管理者が別に定

める。  

附  則  

この規則は、令和７年４月１日から施行する。  

別表（第１０条関係）  

区分  金額  

写しの作成費

用  

文書、図面、写真

及びマイクロフ

ィルム  

Ｂ列５番からＡ

列３番まで  

モノクロ  １枚１０円  

カラー  １枚２０円  

その他  Ａ列３番による用紙を

用いた場合の枚数に換

算して算定する。  

電磁的記録  実費相当額  

写しの送付費用  郵送等の料金に相当す

る額  

備考  

１  公文書の写し（電磁的記録の場合においては印刷物として出力

したものの写しに限る。）を交付する場合は、日本産業規格Ａ列

３番までの用紙を用いるものとする。ただし、これを超える規格

の用紙を用いたときの写しの枚数は、日本産業規格Ａ列３番によ

る用紙を用いた場合の枚数に換算して算定する。  



 

 

２  用紙の両面に印刷された文書、図面等については、片面を１枚

として算定する。  



様式第１号(第２条関係) 

公 文 書 公 開 請 求 書 

年  月  日   

  川島桶川資源循環組合管理者 

郵便番号 〒           

住 所             

請求者 ふりがな             

氏 名             

電話番号             

  法人その他の団体にあっては、

事務所又は事業所の所在地、名

称及び代表者の氏名 

 川島桶川資源循環組合情報公開条例第６条第１項の規定により、次のとおり公文書の公

開を請求します。 

公文書の件名

又 は 内 容 

  

公開方法区分 □閲 覧  □写しの交付(□郵送等希望)  □視 聴 

請 求 者 区 分 

□ 区域内に住所を有する者 

□ 区域内に事務所又は事業所を有する個人及び法人その他の団体 

  (名 称) 

  (所在地) 

□ 区域内に存する事務所又は事業所に勤務する者 

  (名 称) 

  (所在地) 

□ 区域内に存する学校に在学する者 

  (名 称) 

  (所在地) 

□ 実施機関が行う事務事業に利害関係を有するもの 

  (利害関係の内容) 

収 受 印 担当課収受印 
担 当 課 

           

       課 

電話番号 
    

決 定 期 限 年   月   日  

備 考 
  整 理

番 号 

  

注 太線内に必要事項を記入し、該当する□欄にもレ印を記入してください。 



様式第２号(第３条関係) 

公 文 書 公 開 決 定 通 知 書 

 

第     号   

年  月  日   

 

 

        様 

 

 

川島桶川資源循環組合管理者          印  

 

 

     年  月  日に公開請求のありました公文書については、川島桶川資源循環

組合情報公開条例第１０条第１項の規定により、次のとおりその全部を公開することと決

定しましたので通知します。 

公 開 請 求 に 係 る

公 文 書 の 件 名 又

は 内 容 

  

公 開 の 日 時 及 び

場 所 

日 時 年  月  日 午前・午後  時  分 

場 所 
  

 なお、当日御都合が悪い場合には、あらかじめその旨を電話等

で担当課まで御連絡ください。 

公 開 の 実 施 方 法 
  

担 当 課 
電話番号   (   ) 

備 考 

  
整 理

番 号 

  

注 公文書の閲覧等の際には、この通知書を係員に提示してください。 



様式第３号(第３条関係) 

公文書部分公開決定通知書 

第     号   

年  月  日   

        様 

川島桶川資源循環組合管理者          印  

     年  月  日に公開請求のありました公文書については、川島桶川資源循環

組合情報公開条例第１０条第１項の規定により、次のとおりその一部を公開することと決

定しましたので通知します。 

 なお、この決定に不服がある場合には、この決定があったことを知った日の翌日から起

算して３か月以内に川島桶川資源循環組合管理者に対して審査請求をすることができま

す。ただし、この決定があったことを知った日の翌日から起算して３か月以内であっても、

この決定があった日の翌日から起算して１年を経過すると審査請求をすることができな

くなります。 

 また、この決定があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内に、川島桶川資

源循環組合を被告として(訴訟において川島桶川資源循環組合を代表する者は川島桶川資

源循環組合管理者となります。)処分の取消しの訴えを提起することができます(なお、こ

の決定があったことを知った日から６か月以内であっても、この決定の日の翌日から起算

して１年を経過すると処分の取消しの訴えを提起することができなくなります。)。ただ

し、審査請求をした場合は、当該審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日か

ら起算して６か月以内に、処分の取消しの訴えを提起しなければなりません。 

公開請求に係る

公文書の件名又

は内容 

  

公開の日時及び

場所 

日 時 年  月  日 午前・午後  時  分 

場 所 
  

 なお、当日御都合が悪い場合には、あらかじめその旨を電話等で担

当課まで御連絡ください。 

公開の実施方法 
  

公開することが

できない部分並

びに公開しない

こととする根拠

規定及び当該規

定を適用する理

由 

 (公開することができない部分の概要) 

 

川島桶川資源循環組合情報公開条例第  条第  号に該当 

 (理由) 

※ 
時 限 性 公 開 

     年  月  日以後であれば、公開することができない部

分(        )を公開をすることができますので、同日以後に

改めて公開の請求をしてください。 

担 当 課 
 

電話番号   (   ) 

備 考 
  整 理

番 号 

  

注１ 公文書の閲覧等の際には、この通知書を係員に提示してください。 

 ２ ※印の欄は、請求に係る公文書が期間の経過により公開できるもので、かつ、公開で

きる時期をあらかじめ明示できる場合に記入してあります。 



様式第４号(第３条関係) 

公 文 書 非 公 開 決 定 通 知 書 

第     号   

年  月  日   

        様 

川島桶川資源循環組合管理者          印  

     年  月  日に公開請求のありました公文書については、川島桶川資源循環

組合情報公開条例第１０条第２項の規定により、次のとおり公開しないことと決定しまし

たので通知します。 

 なお、この決定に不服がある場合には、この決定があったことを知った日の翌日から起

算して３か月以内に川島桶川資源循環組合管理者に対して審査請求をすることができま

す。ただし、この決定があったことを知った日の翌日から起算して３か月以内であっても、

この決定があった日の翌日から起算して１年を経過すると審査請求をすることができな

くなります。 

 また、この決定があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内に、川島桶川資

源循環組合を被告として(訴訟において川島桶川資源循環組合を代表する者は川島桶川資

源循環組合管理者となります。)処分の取消しの訴えを提起することができます(なお、こ

の決定があったことを知った日から６か月以内であっても、この決定の日の翌日から起算

して１年を経過すると処分の取消しの訴えを提起することができなくなります。)。ただ

し、審査請求をした場合は、当該審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日か

ら起算して６か月以内に、処分の取消しの訴えを提起しなければなりません。 

公開請求に係る

公文書の件名又

は内容 

  

公開しないこと

とする根拠規定

及び当該規定を

適用する理由 

川島桶川資源循環組合情報公開条例第  条第  号に該当 

(理由) 

※ 
時 限 性 公 開 

     年  月  日以後であれば、公開することができない部

分(        )を公開をすることができますので、同日以後に

改めて公開の請求をしてください。 

担 当 課 

 

 

電話番号   (   ) 

備 考 

  
整 理

番 号 

  

注 ※印の欄は、請求に係る公文書が期間の経過により公開できるもので、かつ、公開で

きる時期をあらかじめ明示できる場合に記入してあります。 



様式第５号(第４条関係) 

公文書公開決定等期間延長通知書 

第     号   

年  月  日   

        様 

川島桶川資源循環組合管理者          印  

     年  月  日に公開請求のありました公文書の公開決定等については、川島

桶川資源循環組合情報公開条例第１１条第２項の規定により、次のとおり公開決定等の期

間を延長しましたので通知します。 

公開請求に係る

公文書の件名又

は内容 

  

川島桶川資源循

環組合情報公開

条例第１１条第

１項の規定によ

る決定期間 

年   月   日  から 

 

年   月   日  まで 

延 長 後 の 決定

期間 

年   月   日  から 

 

年   月   日  まで 

延 長 の 理 由 

  

担 当 課 
電話番号   (   ) 

備 考 

  
整理

番号 

  

 



様式第６号(第５条関係) 

公文書公開決定等期間特例延長通知書 

第     号   

年  月  日   

        様 

川島桶川資源循環組合管理者          印  

     年  月  日に公開請求のありました公文書の公開については、川島桶川資

源循環組合情報公開条例第１２条の規定により、次のとおり公開決定等の期間を延長しま

したので通知します。 

公開請求に係る

公文書の件名又

は内容 

  

川島桶川資源循

環組合情報公開

条例第１２条を

適用する理由 

  

公開請求に係る

公文書のうち、

公開請求があっ

た日から起算し

て３０日以内に

公開決定等をす

る部分 

  

残りの公文書に

ついて公開決定

等をする期限 

      年   月   日 

担 当 課 
電話番号   (   ) 

備 考 

  
整理

番号 

  

 



様式第７号(第６条関係) 

公文書公開決定等に係る意見照会書 

第     号   

年  月  日   

        様 

川島桶川資源循環組合管理者          印  

 川島桶川資源循環組合情報公開条例第６条第１項の規定に基づき、次のとおり    

に関する情報が記録されている公文書について公開請求がありましたので、同条例第１４

条の規定により、次のとおり通知します。 

 つきましては、本件公開請求に係る公文書の公開決定等について御意見がありました

ら、別紙「公文書公開決定等に係る意見書」により、  年  月  日までに回答して

ください。 

公開請求に係る

公文書の件名 

  

公開請求の年月日       年   月   日 

公開請求に係る公

文書のうち意見照

会をする部分の内

容 

  

意見書の提出先 

(担 当 課) 
電話番号   (   ) 

備 考 

  
整理

番号 

  

 



様式第８号(第６条関係) 

公文書公開決定等に係る意見書 

年  月  日   

  川島桶川資源循環組合管理者 

郵便番号 〒           

住 所             

提出者 ふりがな             

氏 名             

電話番号             

  法人その他の団体にあっては、

事務所又は事業所の所在地、名

称及び代表者の氏名 

     年  月  日付け  第  号で照会のあった件について、次のとおり回答

します。 

公開請求に係る

公文書の件名 

  

公開決定に対す

る反対の意思の

有無 (どちらか

に○を付けてく

ださい。) 

有 ・ 無 

意見 (公開決定

に 反 対 す る 理

由) 

  

備 考 

  
整理

番号 

  

注 提出者が法人その他の団体にあっては、備考欄に連絡可能な方の氏名及び電話番号を

記入してください。 



様式第９号(第６条関係) 

公文書公開決定に係る通知書 

第     号   

年  月  日   

        様 

川島桶川資源循環組合管理者          印  

     年  月  日付け  第  号で照会しました      に関する情報

が記録されている公文書の公開請求について、川島桶川資源循環組合情報公開条例第１０

条第１項の規定により、次のとおり公開することを決定しましたので、同条例第１４条第

３項・同条例第２０条において準用する同条例第１４条第３項の規定により通知します。 

公開請求に係る

公文書の件名 

  

公開決定をした

理由 

  

公 開 を す る 日       年   月   日 

担 当 課 
電話番号   (   ) 

備 考 

  
整理

番号 

  

 



様式第１０号(第１１条関係) 

審 査 会 諮 問 通 知 書 

第     号   

年  月  日   

        様 

川島桶川資源循環組合管理者          印  

     年  月  日の公文書の公開決定等に対する審査請求について、川島桶川資

源循環組合情報公開条例第１９条第１項の規定により、次のとおり川島桶川資源循環組合

行政不服及び情報公開・個人情報保護審査会に諮問しましたので、同条第３項の規定によ

り通知します。 

公開請求に係る

公文書の件名又

は内容 

  

審 査 請 求 の 内

容 

  

諮 問 を し た 日       年   月   日 

担 当 課 
電話番号   (   ) 

備 考 

  
整理

番号 

  

 



様式第１１号(第１２条関係) 

公 文 書 任 意 的 公 開 申 出 書 

年  月  日   

  川島桶川資源循環組合管理者 

郵便番号 〒           

住 所             

申出者 ふりがな             

氏 名             

電話番号             

  法人その他の団体にあっては、

事務所又は事業所の所在地、名

称及び代表者の氏名 

 公文書の閲覧等を受けたいので、川島桶川資源循環組合情報公開条例第２１条の規定に

より、次のとおり申し出ます。 

公文書の件名

又 は 内 容 

  

公開方法区分 □閲 覧  □写しの交付(□郵送等希望)  □視 聴 

備 考 

  
整 理

番 号 

  

収 受 印 担当課収受印 担 当 課 

    
              

         課 

電話番号 

注 太線内に必要事項を記入し、該当する□欄にもレ印を記入してください。 



様式第１２号(第１２条関係) 

公文書任意的公開回答書 

第     号   

年  月  日   

        様 

川島桶川資源循環組合管理者          印  

     年  月  日に公開の申出のありました公文書については、次のとおり 

 公開する 

 一部を公開する 

 公開しない 

こととしましたので回答します。 

公文書の件名又

は内容 

  

公開の日時及び

場所 

日 時 年  月  日 午前・午後  時  分 

場 所 
  

 なお、当日御都合が悪い場合には、あらかじめその旨を電話等で担

当課まで御連絡ください。 

公開することが

できない部分並

びに公開しない

こととする根拠

規定及び当該規

定を適用する理

由 

(公開することができない部分の概要) 

 

川島桶川資源循環組合情報公開条例第  条第  号に該当 

(理由) 

※ 
時 限 性 公 開 

     年  月  日以後であれば、公開することができない部

分(        )を公開をすることができますので、同日以後に

改めて公開の申出をしてください。 

担 当 課 
電話番号   (   ) 

備 考 
  整 理

番 号 

  

注１ 公文書の閲覧等の際には、この通知書を係員に提示してください。 

 ２ ※印の欄は、請求に係る公文書が期間の経過により公開できるもので、かつ、公開

できる時期をあらかじめ明示できる場合に記入してあります。 


